
Machen lassen:
Das externe Personalbüro

mein-PERSONALBÜRO



Mit der Personalabrechnung erwirtschaften Unternehmen kein Geld - im Gegenteil,

die umfangreiche Verwaltungstätigkeit verschlingt jede Menge Ressourcen und ist

ein nicht unwesentlicher Kostenfaktor.

Die hohen Anforderungen für eine korrekt erstellte Personalabrechnung haben in

den letzten Jahren erheblich zugenommen. Bruttolohnermittlung, Lohnsteuer,

Solidaritätszuschlag, Kirchensteuer, Sozialversicherungen und viele weitere Posten

sind gemäß den gesetzlichen Vorgaben einzubeziehen.

Nicht zu vergessen sind die Investitionen in Programme, Software, Updates, Server

und Personal.

Wenn Sie sich voll und ganz auf Ihre Kernkompetenzen konzentrieren wollen, dann

nehmen wir Ihnen die komplette Personalabrechnung gern ab. Unser Abrechnungs-

service mein-PERSONALBÜRO erledigt das für Sie - zuverlässig, sicher, kompetent

und immer auf dem neuesten rechtlichen Stand.

Outsourcing. Das zahlt sich aus.

Wir erledigen das für Sie.



Mit Knowhow und Expertenwissen stehen Ihnen unsere Berater telefonisch und

per Email bei allen Fragen unterstützend zur Seite.

Sie erfassen und pflegen die lohnrelevanten Stamm- und Bewegungsdaten einfach

und schnell in einem geschützten Internet-Portal.

¨ Wir führen in unserem Servicecenter Ihre Lohnrechnung durch und erstellen alle

    notwendigen Belege, Dateien und Auswertungen.

¨ Wir stellen Ihnen die Ergebnisse im gesicherten Portal bereit.

¨ Wir übernehmen auf Wunsch auch den Druck und den postalischen Versand

    der Abrechnung für Sie.

¨ Sie erhalten monatlich eine Rechnungslegung über unsere erbrachten

    Dienstleistungen.

Datenschutz. Und wie!
Wir nutzen ausschließlich ISO-zertifizierte Rechenzentren in Deutschland, wobei

das Backup-Rechenzentrum unabhängig vom Produktions-Rechenzentrum ist. Der

Zugang ist benutzer-/passwortgeschützt und zur Datensicherung erfolgt täglich

ein Backup. Videoüberwachung der Außenbereiche, Zutrittssysteme mit Ausweis-

kontrollen und Werkschutzpersonal sorgen für 24/7 Sicherheit vor Ort. Die Strom-

versorgung des Rechenzentrums ist ausfallsicher und wird durch die Nutzung von

regenerativen Energiequellen zusätzlich versorgt.

Serviceorientiert, effizient, komfortabel.

Und sicher.
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Meldungen Direkter Zugriff

Outsourcing.

So funktioniert das.



¨ Vorbereitung der Abrechnung

    - Erfassung der Stammdaten neuer Mitarbeiter

    - Erfassung von Änderungen der Mitarbeiterstammdaten

    - Erfassung von Krankheitszeiten der Mitarbeiter

    - Überwachung von Krankheitszeiten, Vorerkrankungen, Lohnfortzahlung der

      Mitarbeiter in Verbindung mit den Institutionen

    - Erfassung von Bewegungsdaten

    - Erfassung und Verwaltung der flexiblen Arbeitszeit / Altersteilzeit

    - Erfassung von Tarifänderungen

    - Einrichtung von Pfändungen und Darlehen

    - Import und Verarbeitung der Zeiterfassungsdaten

¨ Durchführung der Abrechnung

    - Erstellung einer Probeabrechnung

    - Erstellung der monatlichen Abrechnung

Unsere Leistungen:



¨ Anfertigung von Dokumenten und Meldungen

    - Lohnsteueranmeldung ELSTER

    - Beitragsnachweise der Krankenkassen

    - Buchungsbelege für die Finanzbuchhaltung

    - Lohnsteuerbescheinigungen

    - SV-Sofortmeldung

    - DEÜV-Meldungen

    - Berufsständisch Versicherte

    - Zusatzversorgungskassen (ZVK)

    - Zahlungsdateien

    - EEL-Meldungen

    - AAG-Meldungen

    - REHADAT-Elan- bzw. IW-Elan-Meldungen

    - Meldestatistiken

    - UV-Lohnnachweis incl. elektronischem Versand

    - Sonstige Meldungen zur betrieblichen Altersvorsorge außer ZVK

    - Entgeltbescheinigungen für Mitarbeiter und für Institutionen

¨ Bereitstellung von Dateien

    - Fibu-Übergabe

    - Fibu-Übergabe der Rückstellungen

    - Zahlungsdatei

¨ Sonstige Leistungen

    - Standardauswertungen, Berichte und Belege

    - Anweisung der Zahlungsdatei beim Kreditinstitut

    - Erstellen von Schemata

Kosten

Nachhaltige Kosten-
senkung und langfristige
Zeitersparnis in den Be-
reichen IT und Personal

Nutzung einer breiten
Palette von branchen-

übergreifenden Standard-
programmfunktiona-

litäten möglich

Unsere Experten sorgen
für eine exakte

Abrechnungsqualität

Keine langfristige
Bindung von Betriebs-

mitteln und Minimierung
von Betriebskosten

Keine Gefahr von Fehl-
investitionen im Bereich

Hard- und Software

Unabhängigkeit vom Aus-
fall unternehmenseigener

Mitarbeiter

Höchste Stufe im Bereich
Datenschutz in unserem
ISO-zertifizierten Rechen-

zentrum

Pflege und Weiterent-
wicklung der Software

durch haveldata

Vermeidung von Über-
kapazitäten im Bereich IT

bedingt durch Arbeits-
spitzen
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- Einhaltung der rechtlichen Vorschriften

- Optimale Abrechnungsqualität

- Transparenz

- Datensicherheit

- Professionelle Organisation

- Termintreue

- Feste Ansprechpartner

- Keine Blackbox - sehen Sie nicht nur das Ergebnis sondern begleiten Sie

  den Weg mit

- Terminkoordination und Einhaltung sind oberste Priorität

- Sie haben Zugriff auf die Mitarbeiterstammdaten und Auswertungen

Ihre Vorteile:

Mehr als 25 Jahre Erfahrung in der Personalabrechnung.

Profitieren Sie davon.



Die Preise unterliegen einer Staffelung. Diese richtet sich sowohl nach der Anzahl

der abzurechnenden Mitarbeiter, als auch nach dem Umfang der Abrechnung.

Für die Mandanten-Ersteinrichtung und Anpassung der Schnittstellen zu Ihrer

Finanzbuchhaltung, Personalverwaltung bzw. Zeitwirtschaft kalkulieren wir eine

Gebühr ab 2.500,00 �.

Preise

Ergänzend zu mein-PERSONALBÜRO bieten wir Ihnen ein Online-Portal an, über

das sich Ihre Mitarbeiter alle relevanten Dokumente mittels persönlichem Zugang

bequem herunterladen können.

Zudem erhalten Sie bei uns passgenaue Schnittstellen zum Datenaustausch mit

vorhandenen Systemen, wie die Personalverwaltung, Finanzbuchhaltung oder auch

Wert und Zeit.

Zusatzangebote

Abrechnungsleistungen

Bereitstellungsleistungen
Die Gebühren für Benutzerlizenzen und die Grundgebühren sind unabhängig von gewählten Paket.

Sonderleistungen
Die Gebühren für diese Leistungen sind unabhängig vom gewählten Paket.

Durchführung einer Lohn- und/oder Gehaltsabrechnung

gemäß den vereinbarten Vertragsleistungen

Pro abzurechnenden

Mitarbeiter ab 6,00 � ab 9,00 �

Pro Benutzer ab 65,00 �Benutzerlizenzen (named user)

Sonstige Dienstleistungen (auch telefonisch)
je angefangene 15 Minuten Arbeitszeit
im monatlichen Leistungsnachweis

Pro Einheit ab 37,50 �

Erstellung und postalischer Versand der Entgelt-
bescheinigungen (online Versand kostenfrei)

Pro abzurechnenden
Mitarbeiter 1,30 �

Standard (Teilservice) � Sie arbeiten mit uns Hand in Hand und wirken bei der Abrechnung selbst mit.

Professional (Vollservice) � Sie geben Ihre komplette Abrechnung in die Hände unserer Experten.

ab 0,00 �Pro MonatGrundgebühr für mein-PERSONALBÜRO

Einheit Gebühr
Standard

Gebühr
Professional

Leistungen



Mit unserem modernen Personalmanagementsystem NAPA3 mit intelligenten

Features und Funktionen, gestalten Sie Ihre täglichen Aufgaben im Bereich der

Personalverwaltung, -betreuung und -entwicklung effizienter.

Mit NACO6 bieten wir Ihnen die Komplettlösung für alle Aufgaben des Controllers

zur leichten, effizienten und sicheren Planung, Kontrolle und Steuerung Ihrer Zahlen

im Unternehmen als geschlossenes Kosten und Leistungsrechnungssystem.

Über das Serviceportal tauschen wir jederzeit gemeinsam mit unseren Kunden

aktuelle Informationen, Dokumente, Aktualisierungen und Objekte aus.

Haben Sie Fragen?
Gerne stehen wir Ihnen für eine Präsentation und persönliche Gespräche zur

Verfügung. Wir freuen uns auf Sie!

Kontakt:
haveldata GmbH

Bahnhofspassage 4

14776 Brandenburg an der Havel

Telefon +49 3381 2136-112

vertrieb@haveldata.de

Wir haben Ihnen noch mehr zu bieten.

haveldata



www.haveldata.de


